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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

PEMILIHAN PENYEDIA PRAKUALIFIKASI 

 

 

 

 

 

  



 



 

PPK
Pokja 

Pemilihan
Peserta Waktu 

1. Nama dan Alamat Pokja Pemilihan

2. Uraian Singkat Pekerjaan

3. HPS dan Pagu

4. Syarat Kualifikasi

5. Jadwal unduh dan unggah 

dokumen

2
Mendaftar sebagai Peserta Kualifikasi dan 

mengunduh Dokumen Kualifikasi
10 Hari

3
Melaksanakan Pemberian Penjelasan 

Kualifikasi
1 Hari

1. Isian Formulir Elektronik

2. Dokumen Isian Kualifikasi

Mengunduh Dokumen Isian Kualifikasi

a. Jika peserta yang menawar 3 atau lebih 

maka dilanjutkan dengan evaluasi

b. Jika peserta kurang dari 3 maka 

dilakukan perpanjangan waktu

Melakukan perpanjangan waktu 

pemasukan Dokumen Isian Kualifikasi

a. Jika peserta yang menawar 3 atau lebih 

maka dilanjutkan dengan evaluasi

b. Jika peserta tetap kurang dari 3 maka 

kualifikasi dinyatakan gagal (laporan hasil 

kegagalan disampaikan ke PPK)

1.
Berita Acara Evaluasi 

Dokumen Kualifikasi

2.
Daftar Peserta Hasil 

Evaluasi

Dokumen Kualifikasi 7 Hari

Akun SPSE Pokja Pemilihan 1 Hari

Dokumen Kualifikasi 

Terunduh

4
Menyampaikan/mengunggah Dokumen 

Isian Kualifikasi

Peserta kurang dari 3 peserta

Dokumen Kualifikasi 

Terunduh

7 hari5

6

Dokumen Kualifikasi 

Terunduh

Dokumen Kualifikasi

Berita Acara Penjelasan 

Kualifikasi

Dokumen Isian Kualifikasi 

Tersampaikan3 Hari

Menyampaikan undangan/pengumuman 

prakualifikasi

Surat Ijin Usaha dan Dokumen Lainnya

7
Melaksanakan Evaluasi Dokumen 

Kualifikasi

Pemilihan Penyedia Prakualifikasi

No Uraian Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan
Persyaratan/ Kelengkapan Output

10 Hari

Penetapan PPK

1

11

(a)(b)

(a)(b)



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PPK
Pokja 

Pemilihan
Peserta Waktu 

Melaksanakan Pembuktian Kualifikasi :
1. Berita Acara Hasil Evaluasi 

Kualifikasi

1. Berita Acara Hasil 

Pembuktian Kualifikasi

a. Jika peserta lulus tiga atau lebih maka 

dilanjutkan dengan penetapan hasil 

kualifikasi

2. Daftar Peserta Hasil Evaluasi 2. Berita Acara Hasil 

Penetapan 

b. Jika peserta yang dinyatakan lulus 

kurang dari 3 maka prakualifikasi 

dinyatakan gagal

9
PPK menerima laporan hasil pelaksanaan 

prakualifikasi yang dinyatakan gagal
1 Hari

1. Berita Acara Hasil Pembuktian 

Kualifikasi

2. Berita Acara Hasil Penetapan 

Mutu Baku

Keterangan
Persyaratan/ Kelengkapan Output

1 Hari

7 Hari8

Laporan hasil kegagalan prakualifikasi Prakualifikasi Gagal

10 Mengumumkan Hasil Kualifikasi

Hasil Kualifikasi diumumkan

No Uraian Kegiatan

22

(b)

(a)(b)
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